ZARZADZENIE Nr 2/2026
Dyrektora Kolegium Ksztatcenia Podyplomowego
zdnia 11.08.2026 r.

w sprawie zasad uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc.

Na podstawie Regulaminu Kolegium Ksztatcenia Podyplomowego oraz przepisdw wewnetrznych
Uczelni zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Cel zarzadzenia

1. Celem niniejszego zarzadzenia jest zapewnienie witasciwej organizacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych online, umozliwienie weryfikacji obecnosci stuchaczy oraz zapewnienie
odpowiedniej jakosci procesu dydaktycznego.

2. Zarzadzenie obowigzuje wszystkich stuchaczy studiéw podyplomowych uczestniczacych w
zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

§ 2. Obowiazek wigczenia kamery

1. Stuchacz jest zobowigzany do uczestniczenia w zajeciach z wigczong kamerg internetowa
przez caty czas ich trwania.

2. Kamera powinna umozliwia¢ identyfikacje uczestnika poprzez wyrazne przedstawienie jego
wizerunku.

3. Stuchacz powinien zapewni¢ odpowiednie warunki techniczne umozliwiajgce udziat w
zajeciach, w szczegdlnosci sprawne dziatanie kamery oraz stabilne potgczenie internetowe.

§ 3. Potwierdzanie obecnosci

1. Obecnosc¢ na zajeciach potwierdzana jest przez prowadzgcego poprzez:
a. identyfikacje stuchacza na podstawie obrazu z kamery,
b. weryfikacje listy uczestnikow w systemie wykorzystywanym do prowadzenia zaje¢,
c. W razie potrzeby — dodatkowe potwierdzenie obecnosci poprzez odpowiedz ustng,
wiadomos¢ na czacie lub wykonanie wskazanego przez prowadzgcego zadania.
2. Prowadzacy moze dokonywac weryfikacji obecnosci zaréwno na poczatku zaje¢, jak i w
dowolnym momencie ich trwania.

§ 4. Brak wiaczonej kamery

1. W przypadku niewtgczenia kamery prowadzacy wzywa stuchacza do jej niezwtocznego
uruchomienia.



Jezeli stuchacz nie zastosuje sie do wezwania, prowadzgcy moze:

a. uznad, ze obecnosé nie zostata potwierdzona,

b. odnotowad brak obecnosci w dokumentacji przebiegu zajeé,

¢. odmowic zaliczenia udziatu w danych zajeciach.
W przypadku wystapienia przejsciowych problemoéw technicznych stuchacz powinien
niezwtocznie poinformowa¢ o tym prowadzgcego za posrednictwem czatu lub innego
dostepnego srodka komunikacji.
Jezeli problemy techniczne uniemozliwiajg korzystanie z kamery, prowadzacy moze — po
ocenie okolicznosci — zastosowaé inny sposéb potwierdzenia obecnosci, w szczegdlnosci
poprzez:

a. odpowiedz ustng,

b. aktywny udziat w dyskusji,

¢. wykonanie polecenia podczas zaje¢,

d. inne czynnosci pozwalajace na potwierdzenie uczestnictwa.

§ 5. Wyjatki

Dyrektor Kolegium Ksztatcenia Podyplomowego lub prowadzacy zajecia moze wyrazi¢ zgode
na czasowe uczestnictwo w zajeciach z wytgczong kamerg w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, w szczegdélnosci:

a. udokumentowanych problemoéw technicznych,

b. przyczyn zdrowotnych,

c. innych waznych okolicznosci zgtoszonych przez stuchacza.
Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1, moze okresla¢ alternatywny sposéb potwierdzania obecnosci.

§ 6. Ochrona danych osobowych

Wizerunek stuchacza jest wykorzystywany wytgcznie w celu realizacji procesu dydaktycznego,
identyfikacji uczestnikéw oraz potwierdzenia obecnosci.

Witaczanie kamery nie stanowi zgody na utrwalanie lub rozpowszechnianie wizerunku.
Nagrywanie zajec przez stuchaczy bez zgody prowadzgcego oraz Uczelni jest zabronione, z
wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa lub odrebnymi regulacjami Uczelni.

§ 7. Postanowienia koncowe

Prowadzacy zajecia sg zobowigzani do stosowania niniejszego zarzgdzenia w sposob jednolity
wobec wszystkich stuchaczy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem zastosowanie majg postanowienia
Regulaminu Kolegium Ksztatcenia Podyplomowego oraz wtasciwe przepisy prawa.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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