
 

ZARZĄDZENIE Nr 2/2026 

Dyrektora Kolegium Kształcenia Podyplomowego 

z dnia 11.08.2026 r. 

w sprawie zasad uczestnictwa w zajęciach dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i 

technik kształcenia na odległość. 

 

Na podstawie Regulaminu Kolegium Kształcenia Podyplomowego oraz przepisów wewnętrznych 

Uczelni zarządza się, co następuje: 

§ 1. Cel zarządzenia 

1. Celem niniejszego zarządzenia jest zapewnienie właściwej organizacji zajęć dydaktycznych 

prowadzonych online, umożliwienie weryfikacji obecności słuchaczy oraz zapewnienie 

odpowiedniej jakości procesu dydaktycznego. 

2. Zarządzenie obowiązuje wszystkich słuchaczy studiów podyplomowych uczestniczących w 

zajęciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość. 

 

§ 2. Obowiązek włączenia kamery 

1. Słuchacz jest zobowiązany do uczestniczenia w zajęciach z włączoną kamerą internetową 

przez cały czas ich trwania. 

2. Kamera powinna umożliwiać identyfikację uczestnika poprzez wyraźne przedstawienie jego 

wizerunku. 

3. Słuchacz powinien zapewnić odpowiednie warunki techniczne umożliwiające udział w 

zajęciach, w szczególności sprawne działanie kamery oraz stabilne połączenie internetowe. 

 

§ 3. Potwierdzanie obecności 

1. Obecność na zajęciach potwierdzana jest przez prowadzącego poprzez: 

a. identyfikację słuchacza na podstawie obrazu z kamery, 

b. weryfikację listy uczestników w systemie wykorzystywanym do prowadzenia zajęć, 

c. w razie potrzeby – dodatkowe potwierdzenie obecności poprzez odpowiedź ustną, 

wiadomość na czacie lub wykonanie wskazanego przez prowadzącego zadania. 

2. Prowadzący może dokonywać weryfikacji obecności zarówno na początku zajęć, jak i w 

dowolnym momencie ich trwania. 

 

§ 4. Brak włączonej kamery 

1. W przypadku niewłączenia kamery prowadzący wzywa słuchacza do jej niezwłocznego 

uruchomienia. 



2. Jeżeli słuchacz nie zastosuje się do wezwania, prowadzący może: 

a. uznać, że obecność nie została potwierdzona, 

b. odnotować brak obecności w dokumentacji przebiegu zajęć, 

c. odmówić zaliczenia udziału w danych zajęciach. 

3. W przypadku wystąpienia przejściowych problemów technicznych słuchacz powinien 

niezwłocznie poinformować o tym prowadzącego za pośrednictwem czatu lub innego 

dostępnego środka komunikacji. 

4. Jeżeli problemy techniczne uniemożliwiają korzystanie z kamery, prowadzący może – po 

ocenie okoliczności – zastosować inny sposób potwierdzenia obecności, w szczególności 

poprzez:  

a. odpowiedź ustną, 

b. aktywny udział w dyskusji, 

c. wykonanie polecenia podczas zajęć, 

d. inne czynności pozwalające na potwierdzenie uczestnictwa. 

 

§ 5. Wyjątki 

1. Dyrektor Kolegium Kształcenia Podyplomowego lub prowadzący zajęcia może wyrazić zgodę 

na czasowe uczestnictwo w zajęciach z wyłączoną kamerą w szczególnie uzasadnionych 

przypadkach, w szczególności: 

a. udokumentowanych problemów technicznych, 

b. przyczyn zdrowotnych, 

c. innych ważnych okoliczności zgłoszonych przez słuchacza. 

2. Zgoda, o której mowa w ust. 1, może określać alternatywny sposób potwierdzania obecności. 

 

§ 6. Ochrona danych osobowych 

1. Wizerunek słuchacza jest wykorzystywany wyłącznie w celu realizacji procesu dydaktycznego, 

identyfikacji uczestników oraz potwierdzenia obecności. 

2. Włączanie kamery nie stanowi zgody na utrwalanie lub rozpowszechnianie wizerunku. 

3. Nagrywanie zajęć przez słuchaczy bez zgody prowadzącego oraz Uczelni jest zabronione, z 

wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa lub odrębnymi regulacjami Uczelni. 

 

§ 7. Postanowienia końcowe 

1. Prowadzący zajęcia są zobowiązani do stosowania niniejszego zarządzenia w sposób jednolity 

wobec wszystkich słuchaczy. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem zastosowanie mają postanowienia 

Regulaminu Kolegium Kształcenia Podyplomowego oraz właściwe przepisy prawa. 

3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Dyrektor Kolegium Kształcenia Podyplomowego 
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